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S6:475 /QD-SNV Phii Tho, ngay 29 thang 6 ndam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy lam viéc co quan Sé N§i vu tinh Phu Tho

GIAM POC SO NOQI VU

Can cur Quyét dinh s6 25/2016/0D- UBND ngay 17/8/2016 cua UBND tinh
Phii Tho vé viéc ban hanh quy dinh phén cdp qudn 1y t6 chite b6 mdy va cdn bé,
cong chirc, vién chirc tinh Phu Tho;

Can cir Quyét dinh so 12/2022/0P- UBND ngay 29/3/2022 cua UBND tinh
Phii Tho Quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han va co cdau té ciia S6 NGi vu
tinh Phu Tho,

Can cir Quyét dinh s6 136/2022/0P-UBND ngay 19/01/2022 ciia UBND
tinh Phu Tho viv Phé duyér Dé an tang cuwong Ky luat, Ky cieong hanh chinh trong
cac co quan nha nwoc tinh Pha Tho giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Sé Ni vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan S& Noi vu
tinh Phu Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh
V€ Noi quy co quan trudc day.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong chuyén mén, don vi truc
thudc So \{a cbng chtc, vién chire, nguoi lao dong So No6i vu chiu tradch nhiém thi
hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- GD, cac PGD; )

- Nhu biéu 3;

- Trang tin dién tr So;
- Luu: VT.

u
Neay ky: 290620 2154507 +07:00

g0 Duc Th1nh

"‘-—i-—"'-_

Z
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VU TINH PHU THOQ
/OD-SNV ngay6/6/2022

NOI QUY CO Q
(Ban hanh kem theo

w
1. V@ thoi gian lam viéci: 'H I é)jgdﬁng:g}iky o duy dinh cia UBND tinh,
cu thé:
* Mua Heé: - Budi sang, tir 07 gio 00 phit dén 11 gio 30 pht.
- Buoi chiéu, tir 13 gio 30 dén 17 gio 00 phut.
* Mia Péng: - Budi sang, tir 07 gid 30 phit dén 12 gio 00 pht.
- Bu6i chiéu, tir 13 gio 00 dén 16 gio 30 pht.

2. Cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong khi dén 1am viée tai co quan
phai:

2.1. Thyc hién dung quy dinh vé thoi gian lam viéc; dé phuong tién dung
noi quy dinh; deo thé cong chirc trong suodt thoi gian lam viée.

2.2. Trang phuc gon gang lich su theo dung quy dinh tai Quy ché vin hoa
cong so (Ban hanh theo Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 cta
Thu tudéng Chinh pht ban hanh Quy ché vin hoa cong so tai cac co quan hanh
chinh Nha nuoc).

2.3. Thuc hién dung cac chuan muc Xt sy ctia can bd, cong chuc, vién chirc
khi thi hanh nhiém vy, cdng vu theo Quy tac rng xir cua can bd, cdng chirc, vién
chuc lam viéc trong bd may chinh quyén dia phuong (Ban hanh kem theo Quyeét
dinh s6 03/QD-BNV ngay 26/02/2007 cua B Noi vu).

2.4. Thyc hi¢n nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh; sir dung thoi gian lam
viéc hiéu qua. Nghiém cam cong chtrc, vién chirc nguoi lao dong 1am viéc riéng,
choi games trong gio lam viéc.

2.5. Co ¥ thirc gifr gin vé sinh chung; sir dung tiét kiém, hiéu qua tai san,
vat tu, di¢n, nudc; bdo v¢ tai san cong va tai san dung chung cua co quan.

2.6. Chap hanh t6t cac quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc; phong chong
chay, no; dam bao an ninh trat tu trong tru s& co quan.
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